
 

 
 Die LOGISTA EG AG ist der führende Zentraleinkauf für die Baubranche. Unter der Fachge-
meinschaft «DIE MEISTER» sind rund 500 Firmen der Bauindustrie zusammengeschlossen.  
 
Im Rahmen unserer Wachstumsstrategie suchen wir eine/n engagierte/n und dynamische/n 
 
 

Sachbearbeiter/in Verkauf Innendienst 
 (m/w/d) 50% 

 
 

Möchten Sie Teil unserer Wachstumsstrategie werden? Wir suchen per sofort oder nach 
Vereinbarung eine/n engagierte/n und dynamische/n Sachbearbeiter/in für unseren Verkaufs-
Innendienst. 

 
Ihre Aufgaben 

• Als zentrale Koordinationsstelle sind Sie für die reibungslose Zusammenarbeit zwischen 
den Key Account Managern verschiedener Bereiche verantwortlich und unterstützen diese 
in administrativen Belangen. 

• Sie pflegen direkten Kontakt zu Kunden und Lieferanten, sowohl telefonisch als auch per E-
Mail, und kümmern sich um ihre Anliegen. 

• Anfragen von Kunden klären Sie mit der Einkaufsabteilung und begleiten den Prozess von 
der Auftragsbearbeitung bis zur Rechnungstellung.  

• Sie erstellen detaillierte Offerten für unsere Kunden.  
 
Ihr Profil 

• Kaufmännische Erfahrung, vorzugswese in einem baunahen Umfeld 

• Selbstständige Arbeitsweise mit ausgeprägtem Prioritätensetzen. 

• Begeisterung für moderne ERP-System und effiziente Anwendung von MS Office 

• Dienstleistungsorientierung und Freude am Kontakt mit Menschen 
 

Ihre Persönlichkeit 

• Teamgeist und Bereitschaft zur Zusammenarbeit in verschiedenen Bereichen 

• Freundliches und authentisches Auftreten zur Förderung einer positiven Teamkultur 

• Deutsch als Muttersprache, Französischkenntnisse von Vorteil 
 
Ihre Perspektiven 

• Spannende, herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen 
Unternehmen.  

• Offene «Du»-Kultur in einem engagierten Team von insgesamt 19 Mitarbeitenden 

• Moderner Arbeitsplatz mit Stehpult, kostenlosem Firmenparkplatz und Möglichkeit für 
Homeoffice (bis 25%). 

 
 
Ihr nächster Schritt 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie uns Ihr Bewerbungsdossier an 
michael.fasolo@diemeister.ch 
 
 
LOGISTA EG AG 
Michael Fasolo | Personal 
Bodenäckerstrasse 1 | 8957 Spreitenbach 
Tel. 056 418 40 92 | www.diemeister.ch 
 
Gemeinsam gestalten wir die Zukunft – wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

mailto:michael.fasolo@diemeister.ch
http://www.diemeister.ch/

